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Archivace?

co se starymi dokumenty?

co se starymi publikacemi?

co se starymi fotografiemi?

co se starou technikou?

proc se tim vlastné zabyvat?

vyhodit? - schovat-kam? - predat-komu?



Archivace?

Az se bude nékdo snazit sepsat historii nasi doby,
nesmi na tom byt tak mizerné jako my, kdyz jsem
se snazili sepsat historii CAS k jejimu 100. vyroéi.

vyhodit? - pokud je to jen trochu mozné, tak

schovat — kam? - pokud muZete, na spolehlive a
suché misto, radné zabezpecené

predat — komu? - pokud to jinak nejde, NAMV



Archivace!

Archivace se oficialneée ridi zakonem o archivnictvi.

Podle zakona plati povinna archivace vybranych
typu dokumentu, stanovenych prilohou zakona.

Archivace ostatnich dokumentu je dobrovolna.
Takové dokumenty mohou byt ulozeny v
organizaci nebo po dohodé predany statnimu
archivu



Archivace!

Archivace se dale ridi:

e predpisy o ochrané osobnich udaju (GDPR)

o zakonikem prace a souvisejicimi predpisy
 danovymi a souvisejicimi predpisy

e predpisy souvisejicimi s predmetem cinnosti
* internimi predpisy organizace



Archivni dokumenty

Co je vhodné uchovat ¢i archivovat?
 dokumenty z cinnosti organizace

e dulezita korespondence

* mzdové a ¢lenské zalezitosti

* fotografie, propagacni materialy, tiskoviny
* financni zpravy, vyrocni zpravy



Archivace dokumentu

Postup archivace:

a) definice obsahu

b) roztrideni

c) digitalizace / skartace
d) predani k archivaci
e) inventarizace



Archivace dokumentu

Definice obsahu:

a) nazev organizace
b) obdobi

c) druhy dokumentu
d) mnozstvi

e) stav



Archivace dokumentu

Roztrideéni:

a) podle druhu dokumentu
b) podle dalsiho ulozeni

c) oSetreni dokumentu

d) ulozeni do desek, krabic
e) sepsani obsahu



Archivace dokumentu

Digitalizace / skartace:

a) vybrané dokumenty jsou
digitalizovany a v digitalni
podobé ulozeny

b) dokumenty nemajici

hodnotu a vyznam jsou
skartovany



Archivace dokumentu

Predani k archivaci:

a) vybrané dokumenty jsou
protokolarné predany k
archivaci do Historického
archivu AV CR

b) ostatni jsou ulozeny v
prostorach organizace



Archivace dokumentu

Inventarizace:

a) predané dokumenty jsou
zaneseny do schématu
spisového fondu

b) ostatni dokumenty jsou
evidovany pouze v ramci
organizace

L. Spisovy materiil s jednacimi protokoly

A. Jednaci protokely
aterial

nizace a spravni zileZitosti &

organizace




Jak nabidnout - postup

1) nabidnout archivalie se struénym popisem obsahu a
rozsahu - prostrednictvim Petr Bartos, nejlépe pres
webovy formulai domluvime v Archivu AVCR zda ano/ne

2) pokud ANO, pak nastane prevzeti dokumentul a nasledné
tridéni archivalii

3) pokud budou vsichni souhlasit a bude proveditelné,
digitalizujeme pred predanim vybrané dokumenty

4) predame do Archivu AVCR



Jak nabidnout

Pokud si nevite rady, co s
ruznymi starymi dokumenty,
pozorovacimi protokoly apod.
tykajici se astronomie, napiste
nam!

Archivalie nam muzete
nabidnout na:
www.zrisehvezd.cz/nabidka-archivalii



Spoluprace s archivem

e Historicky archiv AV CR dod3
archivacni desky a krabice

* Ulozime do desek, a tyto desky
obycejnou tuzkou popiseme

e Desky logicky roztridime do krabic
e Sepiseme obsah krabic a desek
e Predame prostrednictvim protokolu



Digitalizace dokumentu

Do roku 2022 bylo naskenovano:
e 76000 stran Astronomické olympiady (cca 70%)
e 31000 stran Pozorovani Proménnych hvézd (cca 80%)
e 24000 stran Pozorovani Slunecni aktivity (cca 80%)
 Kosmické Rozhledy, Ri$e hvézd, KOZMOS, ... (cca 90%)
e 55000 stran dalSich dokumentu
e celkem 320 GB dat



Digitalizace dokumentu

* to, co je jiz v Archivu AV CR je téméf nemozné hromadné
naskenovat, vzdy se jedna o individualni dohodu

e skenovani pred ulozenim do Archivu AV CR probiha:
e deskovym skenerem A4
e oboustrannym skenerem A4
e oboustrannym skenerem A3
 velkoformatovym skenerem AQ



Digitalizace dokumentu

Deskovy skenner
« CANON Lide 400
e max. format A4
* max. 2 strany/sec
* max. 1200 DPI
e barevné
e manualni podavani



Digitalizace dokumentu

Oboustranny skenner
* EPSON DS-780
 max. format A4
* max. 50 listl/sec
e oboustranné skenovani
* max. 600 DPI barevné
e podavac — max. 100 listu
e moznost OCR



Digitalizace dokumentu

Oboustranny skenner
* HP 9000
e max. format A3
* max. 60 list/sec
e oboustranné skenovani
* max. 600 DPI barevné
e podavac — max. 50 listu
e moznost OCR



Digitalizace dokumentu

Velkoformatovy skenner
e CANON L36ei
e max. Sirka 914mm
* max. 3 palce/sec
 max. 600 DPI barevne
e manualni podavani



Digitalizace dokumentu

Kde a jak skenujeme?



Sloukova knihovna do 2018

e do roku 2018 umisténa
jako soucast knihovny
Stefanikovy hvézdarny

e puvodné cca 1850 signatur
e coz Citalo cca 2100 svazku



e duben-Cerven 2018
zabalena do 93 krabic

e odvezena do Sezimova Usti
na Hvézdarnu Frantiska
Pesty

e prevezeno vice jak 5 tun
knih a Casopisu



 cervenec 2018
vyklizena
kancelar
hvézdarny o
ploSe 13 m?

 po 13 letech
tim i radneé
,uklizena“



 srpen 2018
instalovany nové
knihovny a vybaveni
kancelare, to vSe na
ploSe 13 m?

e ulozeny knihy
hvézdarny i Sloukovy
knihovny

e zaevidovany
signatury



Sloukova knihovna od 2018

* prevezeno cca
1600 signatur

e celkem cca
1800 svazku

 doplnéno o
vice jak 2500
casopisu



Fiserova knihovna 2019

o Dablicka hvézdarna
obsahovala cca 600
svazku knihovny
prazského lékarnika
a amatérského
astronoma Frantiska
Fischera



Fiserova knihovna 2019

 Dablicka hvézdarna
probiha rekonstrukci

 na hvézdarneé bylo
cca 600 svazku

 knihovna ,zabavena“
a odvezena do
Sezimova Usti



Fiserova knihovna 2019

e odvezeno 25 krabic

 Hvézdarna Fr.Pesty
zakoupila dalsich 5
knihoven

e pripravuje se katalog
formou databaze



dalsi knihovny

mezi dalsi prirustky do knihovny
v Sezimove Usti Ize zahrnout:

 knihovnu Petra Bartose
e pozustalost Borise Valnicka
e dary

* doplnéni nakupem v antikaria-
tech a u nakladatelu



Knihovny v Sezimové Usti

Sloukova knihovna 1800 svazku
FiSerova knihovna 600 svazku
Pestova knihovna 600 svazku
dalsi knihovny 1100 svazkdu
periodika 950 rocniku
rocenky a sborniky 350 svazku
nové publikace 500 svazk
CELKEM 5900 polozek



Technickeé poklady

Kromé dokumentu zachranujeme
i vybrané technické poklady



Technickeé poklady



Namety pro praci

Co vSe nas ceka?

e Oralni historie

* Vyroéni zpravy CAS

* Historie slozek CAS
 Clenska databaze CAS
e Zpracovani archivu



Oralni historie

e primarnim cilem je
zachyceni autentickych
vzpominek pamétniku

* nasledné je nezbytné
vyhodnotit a , sepsat”

e Kdo pomuze?



Vyroéni zpravy CAS

e 1917-1959 z podkladu v
Archivu a Rige hvézd

e 1959-1995 z podkladu v
Archivu a naskenovanych
dokumentu

 nutné dohledat a sepsat



Historie slozek CAS

e zmapovat pobocky a sekce
e vznik, zanik
e Cclenstvo, predsednictvo
e obsah cCinnosti
e dulezité aktivity

 nutné dohledat a sepsat



Clenskda databdaze CAS

zaevidovat do databaze
e prihlasky a odhlasky clent
e Clenské dotazniky
e zajimavosti z evidence
nutné dohledat a zapsat

nasledné sloucit do jediné

jiz se zpracovava © 1917-2017



Dékuji za pozornost

www.zrisehvezd.cz
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